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1 INFORMAÇÕES GERAIS DA BIBLIOTECA – 2016 
 
A Biblioteca Rosa Domingas Marques possui 01 Biblioteca Central e 02 Unidades de 
Atendimento. 
 
1.1  Funcionamento e Localização  
 
BIBLIOTECA CENTRAL  
Prédio Stella de Souza Marques Gomes Leal – 2º andar 
Endereço: Av. Ernani Cardoso, n. 335 - Cascadura 
CEP: 21310-310 – Rio de Janeiro – RJ.      
Horário de funcionamento: 
2ª à 6ª das 07:30 às 21:30 /  Sábado das 8:00 às 17:00 
Tel.: 2128-4932 / 2128-4913 / 2128-4920 
Fax: 3350-5981 
E-mail: biblioteca@souzamarques.br 
 
UNIDADE DAS ÁREAS DE CIÊNCIAS HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS 
Instalada no térreo do Prédio da Biblioteca Central, além da área destinada ao acervo possui 
o serviço de empréstimo. 
 
Horário de funcionamento: 
2ª a 6ª: 07:30 as 21:30 
Sábado: 08:00 as 16:00 
 
Acervo: 
 Administração 
 Biografias 
 Ciências Contábeis 
 Direito 
 Economia 
 Educação 
 Filosofia 
 Metodologia da Pesquisa 
 Pedagogia 

mailto:biblioteca@souzamarques.br
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UNIDADE DE MEDICINA 
A Unidade da Biblioteca da Souza Marques que dá atendimento ao internato da Escola de 
Medicina, além da área destinada ao acervo possui o serviço de empréstimo e espaços para 
estudo e pesquisa. 
 
ENDEREÇO: Rua Santa Luzia, n. 206 - Centro 
Rio de Janeiro - RJ 
Horário de funcionamento: 
2ª à 6ª das 8:00 às 17:00 
Tel.: 2292-4102 / 2220-4730 

E-mail: biblioteca.medicina@souzamarques.br 

ACERVO: 
 Clínica Cirúrgica 
 Clínica Médica 
 Especialidades Médicas 
 Pediatria e Tocoginecologia 

 
 
1.2  Serviços e Produtos da Biblioteca 
 

 Pesquisa On-line ou Remota  
 Consulta local  
 Permuta 
 Sumário corrente  
 Empréstimo e Reserva 
 Elaboração de Fichas Catalográficas  
 Comutação Bibliográfica  
 Normalização de Trabalhos Acadêmicos  
 Acesso à Base de Dados On-line  
 Levantamento Bibliográfico  
 Capacitação de Usuário 

 

 

 

mailto:biblioteca.medicina@souzamarques.br
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1.3  Acervo 
 

As bibliotecas possuem hoje um acervo de 23.284 títulos e 62.023 volumes, 
constituído de livros, títulos de periódicos impressos, correntes e não correntes, nacionais e 
estrangeiros, incluindo jornais, artigos de revistas, apostilas, folhetos, publicações seriadas, 
publicações avulsas, obras de referência (dicionários, enciclopédias, catálogos), normas 
técnicas, teses, trabalho de conclusão de curso (TCC), além de uma coleção multimídia e 
bases de dados de periódicos eletrônicos.  

Abrange as áreas de Ciências Sociais Aplicadas, Ciências Biológicas, Ciências Exatas e 
da Terra, Ciências Humanas, Ciências da Saúde, Engenharias, Linguística e Letras, sendo que 
o acesso ás estantes é feito de forma indireta. 
 

1.4  Processamento Técnico 
 

Os procedimentos, normas e rotinas adotadas no tratamento do acervo seguem os 
padrões nacionais e internacionais para catalogação e classificação, através do Código de 
Catalogação Anglo Americano CCAAR-2; Classificação Decimal Dewey – CDD e da lista de 
assuntos padronizados da Subjecting Reading of Library of Congress, 1998. 
 
 
  1.5  Política de Desenvolvimento de Coleções 
 

O acervo é especializado nas áreas de atuação da FTESM e é formado, 
principalmente, de acordo com a grade curricular dos cursos. São adquiridos, também, 
outros materiais considerados pertinentes às aulas ministradas, palestras ou 
aperfeiçoamento dos discentes, docentes e funcionários.  

Realizamos um trabalho em conjunto com o corpo docente no que se refere à 
aquisição, desbastamento e doação de material bibliográfico, visando à atualização da 
coleção e o atendimento às atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas pela FTESM. 
 

1.6  Sistema de Informatização  
 

Adotamos o Poliglota Biblioteca, sistema de administração de bibliotecas totalmente 
WEB. Permite o tratamento técnico do acervo segundo os padrões universais de 
biblioteconomia adotados, para coleções de qualquer suporte físico.  

Possibilita a pesquisa simples pelos diversos campos da base de dados com número 
ilimitado de consultas, através da WEB e buscas com utilização de operadores boleanos. 

É extensivo ao serviço de empréstimo com possibilidade de reserva de material, 
possibilita a importação e exportação de registros bibliográficos em padrão de intercâmbio.  

Possui também módulos de aquisição, controle de autoridade, controle de linguagem 
(tesauros) e relatórios gerenciais. 
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1.7 Acesso a Informação   
 

A base de dados Poliglota contém o acervo bibliográfico da biblioteca com a consulta 
on-line disponível na WEB no endereço: 
http://www.souzamarques.br/biblioteca_acervo.php 

Estão disponibilizadas também as seguintes bases de dados on-line: MedLine With 
Full Text, Subject Academic Search Premier, Catálogo Coletivo Nacional, Scielo, Biblioteca 
Digital de Teses e Dissertações (BDTD/IBICT), e às bases da Biblioteca Virtual em 
Saúde/BIREME, como unidade participante junto a Bireme. 

Cópias de artigos, de partes de livros de teses, etc., localizadas nessas diversas bases, 
podem ser adquiridas através do Comut e do Scad. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://bdtd.ibict.br/bdtd/
http://bdtd.ibict.br/bdtd/
http://www.bireme.br/iah2/pbd.htm
http://www.bireme.br/iah2/pbd.htm
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2  DADOS DE USO DO ACERVO E DA  BIBLIOTECA  
 
  2.1  Aquisição 
       2.1.1 Compra de Livros 
 

 Aquisição de 333 exemplares para Biblioteca Central e distribuído para 
Unidade de Medicina 

 
 2.1.2  Assinaturas de Periódicos 
 

 01 títulos renovados  
 

 Renovação da licença da base de dados eletrônica Med Line Full Text 
(EBSCO) 

 Assinatura da licença de acesso à base de dados Academic Search Premier 
ASP (EBSCO) 

 
 2.2 Dados de Utilização do Acervo 

 2.2.1  Consulta 
 433 volumes consultados  
 

2.2.2  Empréstimo 
 17.106 livros emprestados 

 
      2.2.3  Reserva 

 424 livros reservados 
 
2.3  Dados de Atendimento ao Usuário  
       (não estão incluídos usuários para estudo) 
 
      2.3.1  Cadastros Novos 

 424 novos usuários     
 
       2.3.2  Usuários para consulta, empréstimo e reserva 

 12.359 usuários atendidos 
 
       2.3.3  Capacitação de usuários/Orientação em pesquisas/ Visitas guiadas/    
                   Normalização de TCC 

 406 usuários capacitados   
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       2.3.4  Empréstimo entre bibliotecas 

 02 empréstimos 
 

       2.3.5  Serviço de fichas catalográficas 
  247 fichas   

 
 

 
2.4  Dados do Serviço de Apoio Técnico  
 

2.4.1  Registro de materiais 
 748 Registros 

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

2.4.2 Restauração e pequenos reparos em livros 
 

 285 Livros 
 
 
2.5  Dados do Serviço de Coleções de Referência e Consulta 

 
 2.5.1 Permuta de periódicos 

 29 Instituições 
 

       2.5.2 Processamento técnico de periódicos 
 395 Fascículos de Periódicos Registrados 

      
       2.5.3 Processamento técnico de outros materiais  
 

 287 Materiais: Monografias, Projetos finais, Indexação de artigos de 
periódicos
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2.6  Dados do Serviço de Processamento Técnico  
 
      2.6.1 Catalogação e Classificação  

 219 Livros 
 

       2.6.2 Outras atividades do Processamento Técnico  
 

 Alimentação e atualização na Base de dados Poliglota 
 Vinculação do acervo às disciplinas dos cursos de acordo com Projeto 

Pedagógico (VINC-MEC)  
 Atualização de tabelas do Poliglota 
 Revisão de materiais catalogados pelos estagiários 

 
 
2.7  Atividades do  Serviço de Circulação e Divulgação do Acervo 
  
        2.7.1 Serviço de Divulgação  
 

 Novas aquisições  
 Novos serviços 
 Novas instruções 

     2.7.2 Serviço de Empréstimo 

 
 Cartas de cobrança de empréstimo vencido 
 Inventário dos empréstimos 
 Aviso de reservas liberadas por e-mail 
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2.8  Dados da Unidade de Medicina 
 
   2.8.1 Utilização do Acervo 

    
  2.8.1.1  Consulta 

 92 volumes consultados 
 

   2.8.1.2   Empréstimo 
 2.778 livros emprestados 

 
         2.8.1.3   Reserva 

 170 livros reservados 
 
 
     
 2.8.2 Atendimento ao Usuário  
       (não estão incluídos usuários para estudo) 
 
         2.8.2.1  Cadastros Novos 

 296 novos usuários 
 
         2.8.2.2  Usuários para consulta, empréstimo e reserva 

 2.441 usuários atendidos 
 

   2.8.2.3 Outras Atividades Realizadas  
 

 Pequenos reparos nos livros: 73 
 Empréstimo entre as bibliotecas: 08 
 Orientação de pesquisa na base de dados Med Line 
 Arquivamento de materiais bibliográficos na estante 
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3 DEMONSTRATIVO DO QUADRO DE PESSOAL  

 
 

 
Nome 

 
Função 

Soraya Ayres Ferreira Bibliotecária (Gerente) (CRB5162) 

Andréia Nazaré M. Silva Bibliotecária  (CRB 6481) 

Jandyra Maria de A. Silva   Bibliotecária   (CRB 6112) 

Rosemar Oliveira de Jesus    Bibliotecária  (CRB 50446) 

Valéria Lima da Silva    Bibliotecária (CRB 5205) - Unidade Medicina 

Elaine da Silva Alves 
Auxiliar de Biblioteca Atendimento e apoio geral 

 

Gabriele Teixeira Antonio Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

Jenifer Carvalho de Oliveira Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

Jonathan Moreira Lima Guerra Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

Mônica Cássia S. da S. de Souza Assistente Administrativo 

Priscila Guerra de Souza 
Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

- Unidade Medicina 

Talita Nobrega Oliveira Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

Tânia Maria de C. Pereira Auxiliar de Biblioteca - Atendimento e apoio geral 

  
 

3.1 Pessoal Técnico Administrativo 

Atualmente contamos com 06 (seis) profissionais graduados: 05 (cinco) em 
biblioteconomia, 01 (um) em Administração e 07 (SETE) auxiliares de biblioteca. 

 

 Serviço de Gerência e Desenvolvimento de Coleções; (01 bibliotecário, 01 
Assistente) 

 Serviço de Circulação e Divulgação da Coleção; (02 bibliotecário, 06 auxiliares) 

 Serviço de Processamento Técnico; (01 bibliotecários) 

 Unidade de Atendimento. (01 bibliotecário, 01 auxiliares). 
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4 INFRAESTRUTURA FÍSICA 
 
 4.1  Instalações  

 
 
 

BIBLIOTECA CENTRAL 
 

Espaço 
 

Assentos Metragem 

Salão do acervo, consulta local, empréstimo 
e administração. 

04 85,30 m2 

Coleções de referência 10 73,50 m² 

Sala de estudo em grupo 1 18 79,15 m² 

Sala de estudo em grupo 2 19 79,15 m² 

Sala de estudo em grupo 3 11 25,60 m² 

Sala de estudo individual 34 62,72 m² 

Treinamento e áudio  43 62,72 m² 

 
Total       

 
139 

 
468,14 m² 

 
BIBLIOTECA DE HUMANAS E SOCIAIS APLICADAS 

 

Espaço 
 

Assentos Metragem 

Salão do Acervo 00 48,7  m² 

Serviço de Consulta e empréstimo  03 16,6  m² 

 
Total 

 
03 

 
65,3 m² 
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UNIDADE DE MEDICINA 

 
Assentos Metragem 

Salão do Acervo, Serviço de consulta e 
empréstimo e Administrativo. 

05 159,60 m² 

Baias de estudo individual 26 17m² 

Cabines de estudo em grupo com 09 mesas 42 29 m² 

 
Total 
 

71           205,60m² 
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5 DADOS QUANTITATIVOS DO ACERVO 2016 

     
   5.1.  Acervo por Tipo de Material 

 

 

Tipo de Material Título Exemplares 

Apostila 56 78 

Artigo de Jornal 1 2  

Artigo de Periódico 1917 1920 

CD-Rom 96 287 

Capítulo de Livro 11 11 

Catálogo de Produtos 48 58 

Congresso 34 44 

DVD 3 4 

Disquete 4 4 

Dissertação 100 133 

Documento Eletrônico 16 16 

Folheto 321 409 

Livro 15190 37885 

Material Institucional 19 40 

Monografia de Especialização 1913 1921 

Monografia de Graduação 1753 1761 

Norma Técnica 197 234 

Obra de Referência 353 627 

Periódico 517 15571 

Periódico Eletrônico 13 28 

Periódico On-Line 8 8 

Projeto Final 190 199 

Publicação Avulsa 20 25 

Publicação Seriada 387 575 

Tese 35 47 

Trabalho Científico 8 8 

Vídeo 74 130 

 
Total Geral 
 

23.284 62.023 
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    5.2 Bases de Dados Licenciadas 

 

 
 

Descrição QUANT. DE PERIÓDICOS VALOR 

Academic Search Premier 

(EBSCO) 
11.708  

MEDLINE With Full Text 

(EBSCO) 
2.448  

Abstracts in Social 

Gerontology 

Referencial 
 

Family Studies Abstracts Referencial  

Total Geral  R$ 64.977,00 

 
 
 
 

Obs: Periódicos eletrônicos estrangeiros 
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5.3  Acervo por  Área do Conhecimento  
 

LIVRO  

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências Agrárias 8 10 

Ciências Biológicas 1002 3963 

Ciências da Saúde 2967 9630 

Ciências Exatas e da Terra 1293 4452 

Ciências Humanas 2500 4550 

Ciências Sociais Aplicadas 3480 6906 

Engenharias 1226 3816 

Linguística, Letras e Artes 1704 2843 

Multidisciplinar 992 1686 

Não informado 18 29 

Total 15.190 37.885 
 

PERIÓDICO 

Áreas do Conhecimento Título Fascículo 

Ciências Biológicas 24 304 

Ciências da Saúde 189 7109 

Ciências Exatas e da Terra 26 1061 

Ciências Humanas 63 1488 

Ciências Sociais Aplicadas 86 1832 

Engenharias 47 2041 

Linguística, Letras e Artes 25 388 

Multidisciplinar 57 1348 

 Total 517 15.571 
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PERIÓDICO ELETRÔNICO 

Áreas do Conhecimento Titulo Exemplar 

Ciências da Saúde 7 21 

Ciências Exatas e da Terra  1 1 

Ciências Humanas 1 1 

Ciências Sociais Aplicadas 3 4 

Engenharias 1 1 

 Total 13 28 

PERIÓDICO On-Line 

Áreas do Conhecimento Titulo Exemplar 

Ciências Biológicas 2 4 

Ciências da Saúde  1 2 

Ciências Sociais Aplicadas 2 4 

Linguística, Letras e Artes 3 6 

 Total 8 16 

MONOGRAFIA DE GRADUAÇÃO 

Áreas do Conhecimento Título Exemplares 

Ciências Biológicas 345 347 

Ciências Exatas e da Terra 345 349 

Ciências Humanas 72 72 

Ciências Sociais Aplicadas 450 452 

Ciências da Saúde 442 442 

Linguística, Letras e Artes 101 101 

Total 1755 1763 
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MONOGRAFIA DE ESPECIALIZAÇÃO 

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências Biológicas 355 356 

Ciências Exatas e da Terra    8 8 

Ciências Humanas 237 237 

Ciências Sociais Aplicadas 28 28 

Ciências da Saúde       1234 1241 

Engenharias 15 15 

Linguística, Letras e Artes 14 14 

Multidisciplinar 3 3 

Não Informado 19 19 

Total 1913 1921 

OBRA DE REFERÊNCIA 

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências Biológicas 55 98 

Ciências da Saúde 71 96 

Ciências Exatas e da Terra 10 10 

Ciências Humanas 43 114 

Ciências Sociais Aplicadas 59 114 

Engenharias 16 22 

Linguística, Letras e Artes 80 126 

Multidisciplinar 19 47 

Total 353 627 



FUNDAÇÃO TÉCNICO-EDUCACIONAL SOUZA MARQUES  
FACULDADES SOUZA MARQUES 

BIBLIOTECA ROSA DOMINGAS MARQUES 

 

 

Av. Ernani Cardoso, 335/345 –  Cascadura –Rio de Janeiro, RJ – CEP:  21310-310 – Tel.: 2128-4900 Fax: 3350-5981 
site:  www.souzamarques.br ou pelo e-mail: biblioteca@souzamarques.br 

Descrição_Biblioteca_FTESM_2016. 
 
 

20 

  

 

 

 
 

 

 

 
 

CD-ROM 

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências Biológicas 15 51 

Ciências da Saúde 25 153 

Ciências Exatas e da Terra 27 34 

Ciências Humanas 2 4 

Ciências Sociais Aplicadas 10 11 

Engenharias 9 22 

Linguística, Letras e Artes 3 5 

Multidisciplinar 5 7 

Total 96 287 

VÍDEO 

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências da Saúde 5 5 

Ciências Humanas 4 6 

Ciências Sociais Aplicadas 46 73 

Engenharias 14 40 

Linguística, Letras e Artes 2 3 

Multidisciplinar 3 3 

Total 74 130 

FOLHETO 

Áreas do Conhecimento Título Exemplar 

Ciências Biológicas 30 32 

Ciências da Saúde 91 127 

Ciências Exatas e da Terra 4 5 

Ciências Humanas 23 29 

Ciências Sociais Aplicadas 19 53 

Engenharias 107 112 

Linguística, Letras e Artes 3 4 

Multidisciplinar 43 46 

Não informado 1 1 

Total 321 409 
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TODOS OS MATERIAIS 

 

Áreas do Conhecimento Titulo Exemplar 

Ciências Agrárias 8 10 

Ciências Biológicas 1828 5153 

Ciências da Saúde 5034 18706 

Ciências Exatas e da Terra 1689 5890 

Ciências Humanas 2953 6508 

Ciências Sociais Aplicadas 4198 9617 

Engenharias 1435 6069 

Linguística, Letras e Artes 1935 3487 

Multidisciplinar 1122 3140 

Outros 3082 3443 

 Total Geral 23284 62023 
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 5.4 Periódicos por Origem  

       

ÁREA MEC PERMUTA COMPRA DOAÇÃO TOTAL   

Ciências Biológicas 0 3 17 20   

Ciências da Saúde 10 18 164 192   

Ciências Exatas 1 12 13 26   

Ciências Humanas 13 11 39 63   

Ciências Sociais e Aplicadas 5 19 61 85  
 

Engenharias 0 16 31 47   

Linguísticas 2 11 12 25  
 

Multidisciplinar 13 5 40 58   

TOTAL 44 95 378 516   

 
   5.5 Periódicos por Natureza  
 

 

 
TÍTULOS CORRENTES 

TÍTULOS 
NÃO CORRENTES 

 
TOTAL   

        ÁREA MEC NACIONAL ESTRANGEIRO NACIONAL ESTRANGEIRO 

Ciências Biológicas 
12 0 5 3 20 

Ciências da Saúde 
137 5 34 16 192 

Ciências Exatas 
 

19 4 3 0 26 

Ciências Humanas 
44 0 19 0 63 

Ciências Sociais e 
Aplicadas 

66 1 15 3 85 

Engenharia 
41 3 3 0 47 

Linguística 
17 0 7 1 25 

Multidisciplinar 
40 0 17 1 58 

TOTAL 376 13 103 24 516 
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6  DEMONSTRATIVO DA EXPANSÃO DO ACERVO GERAL  
 
   6.1 Crescimento do Acervo Geral 2011/2016 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  
 
  *No ano de 2011 no acervo de periódicos foram descartados 42 títulos e 4.583 fascículos

ANO TÍTULOS EXEMPLARES 

 
FASCÍCULOS DE 

PERIÓDICOS 
 

2011 20.317 38.532 11.805* 

2012 21.444 40.936 13.044 

2013 22.179 42.424 13.907 

2014 22.575 43.098 14.645 

2015 23.244 46.112 15.176 

2016 23.284 46.452 15.571 
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7 DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO E MENSURADO DE AQUISIÇÃO DE MATERIAL 
 
   7.1  Tabela Consolidada de Compra de Livros  2011-2016 

 

CURSO 

2011 2012 2013 2014   

2015 

 

2016 

TÍTULOS EX. VALOR TÍTULOS EX. VALOR TÍTULOS EX. VALOR TÍTULOS EX. VALOR TÍTULOS EX. VALOR 
 

TÍTULOS 

 

EX. 

 

VALOR 

Administração 

 

 
  

 

164 
639 R$ 46.672,07             

Avulso 

 

 
     6 21 R$ 1.853,18 

         

Biologia 

 

 
     73 308 R$ 40.620,94 

 

6 
13 R$ 1.136,91 

      

Enfermagem 

 
96 189 R$ 21.194,36 

 

24 
120 R$ 15.836,00 60 120 R$ 15.457,87 

 

61 

 

153 

 

R$ 29.473,13 

      

Engenharia 

civil 

 
         

    

180 

 

640 

 

R$ 60.563,37 

 

1 

 

5 

 

R$ 233,75 

Engenharia 

mecânica 

 

         

    

181 

 

602 

 

R$ 61.065,96 

   

Física 

 
   184 618 R$ 75.059,71    

    

10 

 

28 

 

R$ 1.189,40 

 

   

Letras 

 
         

         

Licenciatura em 

Matemática 
         9 21  R$ 1.354,38  

      

Medicina 

 
165 1148 R$ 247.878,47       

    

105 

 

1095 

 

R$ 310.562,59 

 

 

33 

 

339 

  

R$ 98.316,53  

Pedagogia 

 
         

         

Pós Grad. 

Citopatologia 
      4 5 R$ 701,40 

         

Química 

 
77 311 R$ 30.799,13 

 

05 
34 R$  3.092,80 62 267 R$ 32.436,98 

         

TOTAL 

 

 

338 

 

1.648 

 

R$ 299.871,96 

 

377 

 

1.411 

 

R$ 140.660,58 

 

205 

 

721 

 

R$ 91.070,37 

 

76 

 

187 

 

R$ 31.964,42 476 2.365  R$ 433.381,32  

 

34 

 

344 

  

R$ 98.550,28  



FUNDAÇÃO TÉCNICO-EDUCACIONAL SOUZA MARQUES  
FACULDADES SOUZA MARQUES 

BIBLIOTECA ROSA DOMINGAS MARQUES 

 

 

Av. Ernani Cardoso, 335/345 –  Cascadura –Rio de Janeiro, RJ – CEP:  21310-310 – Tel.: 2128-4900 Fax: 3350-5981 
site:  www.souzamarques.br ou pelo e-mail: biblioteca@souzamarques.br 

Descrição_Biblioteca_FTESM_2016. 
 
 

25 

  

   7.2 Tabela de Nota Fiscal de Livros Ano (2011) 
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  7.3 Tabela de Nota Fiscal de Livros Ano (2012) 
Nº Nota Fiscal    Quant. de Títulos Quant. de Exemplares Valor do Documento

000.136.430 23 86 7.865,76R$                  

000.138.164 29 132  R$                10.006,40 

000.138.165 1 3  R$                      162,96 

000.138.166 32 145  R$                  9.610,72 

000.141.252 3 14  R$                  1.105,60 

000.141.256 1 4  R$                      396,80 

000.143.729 13 46  R$                  3.405,28 

000.004.032 2 6  R$                      573,00 

000.002.621 28 156  R$                10.771,95 

000.005.973 4 21  R$                  1.180,00 

000.006.623 28 26  R$                  1.593,60 

TOTAL (Administração) 164 639 46.672,07R$                

ADM
IN

IS
TR

AÇÃ
O

000.002.951 4 16 3.036,10R$                  

000.006.624 3 25  R$                  1.652,00 

000.006.743 9 64  R$                  9.840,80 

000.003.320 8 15  R$                  1.307,10 

TOTAL (Enfermagem) 24 120 15.836,00R$                

000.005.306 1 2 83,2

000.006.092 64 276  R$                32.433,49 

000.006.151 16 54  R$                  6.304,72 

000.002.779 20 70  R$                12.529,25 

000.010.414 3 4  R$                      220,80 

000.006.180 6 12  R$                  1.253,12 

000.006.181 6 13  R$                  3.884,80 

2.923 1 3  R$                        95,57 

134.978 1 3  R$                        72,00 

000.006.236 13 49  R$                  6.529,40 

000.038.389 2 6  R$                      532,00 

000.002.809 25 57  R$                  2.645,00 

000.006.338 8 14  R$                      964,64 

000.006.342 2 4  R$                      640,00 

000.004.754 1 3  R$                      222,42 

39267 5 18  R$                      592,96 

000.006.511 3 12  R$                  1.673,52 

000.006.632 1 7  R$                      336,00 

000.006.626 6 11  R$                  4.046,82 

TOTAL (Física) 184 618 75.059,71R$                

000.006.818 4 26 2.332,00R$                  

000.003.223 1 8  R$                      760,80 

TOTAL (Química) 5 34 3.092,80R$                  

377 1411 140.660,58R$             TOTAL GERAL

EN
FE

RM
AGEM

FÍSICA

QUÍMICA
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7.4 Tabela de Nota Fiscal de Livros Ano (2013)  
 

CURSO Nº Nota Fiscal    Quant. Título Quant. Exemplares Valor do Documento

000.010.092 1 22  R$                   6.424,00 

000.010.093 40 155  R$                 20.113,36 

000.010.120 6 15  R$                   2.702,08 

000.004.587 26 116  R$                 11.381,50 

Total (Biologia Bac.) 73 308 40.620,94R$                          
BIO

LO
GIA

(B
AC)

000.007.163 19 35  R$                   3.794,32 

000.007.213 7 20  R$                   3.212,88 

000.007.230 3 7  R$                   2.442,40 

000.007.247 7 7  R$                   1.188,32 

000.003.516 4 5  R$                      308,95 

000.003.486 10 19  R$                   1.088,60 

000.007.575 1 4  R$                   1.308,80 

000.007.867 2 7  R$                      699,20 

000.007.868 2 5  R$                      409,60 

000.007.975 4 8  R$                      769,60 

000.008.154 1 3  R$                      235,20 

Total (Enfermagem) 60 120 15.457,87R$                          

EN
FE

RM
AGEM

000.854.914 1 1  R$                      124,12 

113190224 1 1  R$                      127,16 

6907851 1 1  R$                      148,05 

000.028.300 1 2  R$                      302,07 

Total (Pós. Graduação) 4 5 701,40R$                                
PÓ

S G
RADUAÇÃO

000.004.209 8 19  R$                   2.281,50 

000.213.404 49 230  R$                 29.397,28 

Total (Química Bac.) 57 249 31.678,78R$                          QUÍM
IC

A (B
AC)

000.010.091 2 8  R$                      330,00 

000.004.588 3 10  R$                      428,20 

Total (Química Lic.) 5 18 758QUÍM
IC

A (L
IC

)

000.025.367 1 8  R$                      793,89 

121857 1 3  R$                      187,41 

000.028.281 2 7  R$                      612,88 

000.087.954 1 1  R$                        86,20 

000.088.014 1 2  R$                      172,80 

Total (Avulso) 6 21 1853,18

205 721 91.070,37R$                  TOTAL

AVULS
O
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   7.5 Nota Fiscal de Livros Ano (2014)     
 

 
CURSO Nº Nota Fiscal    Quant. de Títulos Quant. de Exemplares Valor do Documento

25.425.182 1 2  R$                      362,27 

000.097.451 1 1  R$                        38,40 

9.336.821 1 1  R$                      119,00 

000.098.362 1 6  R$                      230,40 

192200 1 2  R$                      246,84 

9444712 1 1  R$                      140,00 

Total (BIOLOGIA BAC.) 6 13 1.136,91R$                             

BIO
LO

GIA
(B

AC)

000.005.239 7 12  R$                   1.806,00 

000.005.252 11 21  R$                   2.294,80 

000.212.863 2 7  R$                   2.480,10 

000.005.267 2 7  R$                      878,70 

000.216.270 2 4  R$                      214,20 

000.005.319 4 5  R$                   1.018,20 

000.005.251 14 42  R$                   6.941,10 

000.220.407 5 14  R$                   3.829,70 

000.011.733 4 16  R$                   4.533,60 

000.005.345 4 15  R$                   3.505,00 

000.011.794 3 6  R$                   1.627,04 

248.358 2 3  R$                      288,69 

000.001.168 1 1  R$                        56,00 

TOTAL (ENFERMAGEM) 61 153 29.473,13R$                          

EN
FE

RM
AGEM

000.009.399 1 2  R$                        93,66 

000.081.778 2 2  R$                        67,84 

000.063.472 2 4  R$                      123,76 

000.090.639 1 1  R$                        51,67 

1.081.610 1 5  R$                      679,40 

329.337 1 2  R$                      178,87 

329994 1 5  R$                      159,18 
TOTAL (LIC. EM MATEMAT.) 9 21  R$                  1.354,38 

76 187 31.964,42R$                  TOTAL GERAL

LI
CE

NCIA
TURA E

M
 M

ATEM
ÁTIC

A
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          7.6 Tabela de Nota Fiscal de Livros Ano (2015) 
CURSO Nº Nota Fiscal    Quantidade de 

Livro (Título)

Quantidade 

de Livro 

(Volume)

Valor do Documento

000.006.080 4 12  R$                          398,60 

000.013.586 4 12  R$                          597,20 

000.013.673 1 2  R$                          121,60 

000.013.897 1 2  R$                            72,00 

Total (FÍSICA) 10 28 1.189,40R$                                  

FÍ
SI

CA

297.274 25 252  R$                     57.814,30 

000.006.157 30 351  R$                   101.003,75 

000.326.073 20 221  R$                     63.701,44 

000.013.571 2 4  R$                       2.517,20 

000.328.366 1 21  R$                     10.164,00 

000.308.185 8 84  R$                     37.296,60 

000.006.299 4 55  R$                       8.045,90 

000.066.282 1 2  R$                          697,22 

000.336.286 12 88  R$                     25.670,56 

000.336.566 1 15  R$                       2.616,00 

000.028.040 1 2  R$                       1.035,62 

TOTAL (MEDICINA) 105 1.095 310.562,59R$                             

M
ED

IC
IN

A

000.303426 20 69  R$                       6.866,60 

000.329.966 74 299  R$                     27.558,73 

000.304.436 1 2  R$                          172,90 

000.006.261 31 114  R$                     13.346,40 

000.331.536 9 28  R$                       2.309,80 

000.343.928 10 36  R$                       3.476,40 

000.006.396 10 29  R$                       1.827,60 

000.323.321 4 8  R$                          642,10 

000.347.016 13 37  R$                       3.089,84 

000.006.439 8 18  R$                       1.273,00 
TOTAL (Eng.Civil) 180 640  R$                                60.563,37 

EN
GEN

HARIA
 CIV

IL

310.870 34 113  R$                                12.645,65 

000.006.326 42 145  R$                     16.599,75 

000.006.327 4 14  R$                       1.130,90 

000.337.403 7 23  R$                       1.966,24 

000.337.801 87 289  R$                     27.627,26 

000.014.548 3 7  R$                          368,64 

000.014.657 1 2  R$                          195,04 

000.01.846 3 9  R$                          532,48 
TOTAL (Eng.Mec.) 181 602  R$                                61.065,96 

476 2.365 433.381,32R$                   TOTAL GERAL

EN
GEN

HARIA
 M

EC
.
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7.7 Tabela de Nota Fiscal de Livros Ano (2016) 
 

 

 
CURSO Nº Nota Fiscal    Quantidade de Livro 

(Título)

Quantidade 

Livro (Vol.)

Valor do Documento

000.032.222 1 5  R$                                        233,75 

Total (ENFERMAGEM) 1 5 233,75R$                                         ENFE
RM

AGEM

411.684 9 92  R$                                   34.030,75 

000.017.405 1 2  R$                                        398,40 

000.006.981 12 130  R$                                   36.869,60 

000.034.823 2 25  R$                                     3.478,75 

000.432.458 7 77  R$                                   18.433,83 

000.007.093 1 2  R$                                        491,80 

000.032.222 1 11  R$                                     4.613,40 

TOTAL (MEDICINA)

33 339 98.316,53R$                                    

34 344 98.550,28R$                                    

M
ED

IC
IN

A

TOTAL GERAL  
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7.8 ASSINATURAS DE PERIÓDICOS -  IMPRESSOS E ELETRÔNICOS 2016 
         (assinaturas novas e renovações) 

 PERIÓDICOS IMPRESSOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 NORMAS TÉCNICAS ELETRÔNICAS 

 

SISTEMA TARGET GED WEB 
 

VALOR                          R$ 540,00 

 

 LICENCIAMENTO DE BASES DE DADOS DE PERIÓDICOS CIENTÍFICOS E PERIÓDICOS 

ELETRÔNICOS  

Descrição QUANT. DE PERIÓDICOS VALOR 

Academic Search Premier 

(EBSCO) 
11.708  

MEDLINE With Full Text 

(EBSCO) 
2.448  

Abstracts in Social 

Gerontology 

Referencial 
 

Family Studies Abstracts Referencial  

Total Geral  R$ 64.977,00 

 

     Obs: Periódicos eletrônicos estrangeiro 

  JORNAL 

 

Multidisciplinar 
 

VALOR                           R$ 756,90 

 
 

CURSOS 
2016 

TÍTULOS VALOR 

Engenharia 3 R$ 1.234,00 

Total Geral 3 R$ 1.234,00 
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 8.1   SERVIÇO  DE CIRCULAÇÃO E DIVULGAÇÃO DO ACERVO 
                                    E-mail: biblioteca.emprestimo@souzamarques.br 
                                    Bibliotecária responsável: Rosemar Oliveira de Jesus (CRB-4465) 

 

I -  CIRCULAÇÃO DO ACERVO POR TIPO DE MATERIAL    

MATERIAL CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA       

Livros  433 17106 424       

TOTAL 433 17106 424      

II -  MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR CURSO E SERVIÇO    

TIPO DE USUÁRIO CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA 
CADASTRO 

NOVO 

 
Emp. Entre 
Bibliotecas 

TOTAL GERAL  
POR USUÁRIO   

 

 

Aluno Med. Centro 

32      
  

Aluno Graduação 
270 11.095 381 343   

  
Aluno Pós-
Graduação 

54 248  64   
  

Aluno Pós-Médio 6 120  8     

Funcionário 8 28  2     

Professor 12 96  7     

Usuário Externo 9        

TOTAL GERAL 391 11587 381 424 0 12783   

III -  MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR MÊS E SERVIÇO  

MÊS CONSULTAS EMPRÉSTIMOS RESERVAS 
CADASTROS NOVOS 

USUÁRIOS 

EMPRÉST.  
ENTRE 

BIBLIOTECAS 

  
TOTAL 
MENSAL 

Janeiro 0 0 1 0 0 1 

Fevereiro 28 615 1 171 0 815 

Março 11 1948 48 68 0 2075 

Abril 35 1414 24 15 0 1488 

Maio 88 1351 93 15 0 1547 

Junho 58 2151 60 13 0 2282 

Julho 49 0 64 19 0 132 

Agosto 22 412 19 32 0 485 

Setembro 37 1255 35 37 0 1364 

Outubro 26 1099 10 24 0 1159 

Novembro 33 1185 26 25 0 1269 

Dezembro 4 157 0 5 0 166 

TOTAL GERAL 391 11587 381 424 0 12783 

8 ESTATÍSTICAS DE USO E PRODUÇÃO DA BIBLIOTECA 

mailto:biblioteca.emprestimo@souzamarques.br
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II - MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR CURSO E SERVIÇO  

TIPO DE USUÁRIO CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA CADASTRO NOVO 

TOTAL GERAL  

POR USUÁRIO 

Aluno Med. Centro           

Aluno Pós           

Usuário Geral 1102     

Func.      

Professor      

Usuário Externo      

TOTAL GERAL 
1102 0 0 0 1102 

 8.2  SERVIÇO DE COLEÇÕES DE CONSULTA, REFERÊNCIA E PERIÓDICOS  
                              E-mail: biblioteca.periodico@souzamarques.br 
                              Bibliotecária responsável: Jandyra Maria de A. Silva (CRB-6112) 

 

 

I - CIRCULAÇÃO DO ACERVO POR TIPO DE MATERIAL    

MATERIAL CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA     

Periódicos  41         

Outros 1061         

TOTAL 1102        

III - MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR MÊS E SERVIÇO 

MÊS CONSULTAS EMPRÉSTIMOS RESERVAS 
CADASTROS NOVOS 

USUÁRIOS 

EMPRÉST.  
ENTRE 

BIBLIOTECAS 

  
TOTAL 
MENSAL 

Janeiro 35     35 

Fevereiro 133     133 

Março 114     114 

Abril 93     93 

Maio 80     80 

Junho 34     34 

Julho 57     57 

Agosto 54     54 

Setembro 130     130 

Outubro 217     217 

Novembro 128     128 

Dezembro 27     27 

TOTAL GERAL 1102 0 0 0 1102 1102 

mailto:biblioteca.periodico@souzamarques.br
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 8.3  SERVIÇO DA UNIDA DE MEDICINA 
                   Bibliotecária responsável: Valéria Cristina de Lima Silva (CRB-5205) 
                   E-mail: biblioteca.medicina@souzamarques.br 
 

MATERIAL CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA       

Periódicos 02      
 

 

.Livros (Centro) 90 2778 170 
  

 
  

 
 

TOTAL 92 2.778 170    
 

 

 
II- MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR CURSO E SERVIÇO 

TIPO DE USUÁRIO CONSULTA EMPRÉSTIMO RESERVA CADASTRO NOVO 

Emp. Entre 
Bibliotecas 

TOTAL GERAL 
POR USUÁRIO  

Aluno Med. Centro 

73 2.198 159 291 8 2.731 

Aluno Graduação 

      

Aluno Pós       

Func.  1  1  2 

Professor 6 4  4  12 

Usuário Externo       

TOTAL GERAL 
79 2.203 159 296 8 2.745 

 
III -  MOVIMENTAÇÃO DO USUÁRIO POR MÊS E SERVIÇO  

MÊS CONSULTAS EMPRÉSTIMOS RESERVAS 
CADASTROS NOVOS 

USUÁRIOS 

EMPRÉST.  
ENTRE 

BIBLIOTECAS 

  
TOTAL 
MENSAL 

Janeiro 0 1 0 1 0 2 

Fevereiro 10 269 36 132 1 448 

Março 15 371 54 46 0 486 

Abril 11 251 35 30 0 327 

Maio 10 336 20 21 1 388 

Junho 11 202 3 15 1 232 

Julho 4 266 0 18 5 293 

Agosto 5 70 6 9 0 90 

Setembro 8 172 5 17 0 202 

Outubro 5 150 0 3 0 158 

Novembro 0 113 0 4 0 117 

Dezembro 0 2 0 0 0 2 

TOTAL GERAL 79 2.203 159 296 8 2.745 

mailto:biblioteca.medicina@souzamarques.br
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                           Bibliotecária responsável: Andreia Nazaré Menezes (CRB-6481) 
                           E-mail: biblioteca.proctec@souzamarques.br 

8.4    SERVIÇO DE PROCESSAMENTO TÉCNICO 

  

CATALOGAÇÃO REVISÃO ACERVO REGISTRO ETIQUETAS ATUAL. TAB. FICHA 
CATALOGRÁFICA 

      Livros Outros Catalogação Material Esp. Revisão     

MÊS 

Livros Mat.  
Esp. 

Outros Livros Mat 
Esp. 

Outros Rema
nej. 

        
Sinal. 

Comp Doa Comp Doa Lomb. Cód.            
Bar 

Lomb. Cód. 
Barra 

Lomb. Cód. 
Barra 

Vinc 
Mec Outros Pedidos 

jan         0    0    4 4   24 

fev                 3 2  1 39 

mar                     0 

abr    4        30     4 2   6 

maio 5   2877      52   5 5   107 23   12 

jun    11      120       26 10   16 

jul 1   2      50   1    12 9   22 

ago                 4 4   19 

set 4   94     335 10   4 4   96 96   11 

out         56 41           9 

nov 26   21     2 47   26 26   44 44   17 

dez 5      30  5            40 

Soma                      

Total 
 
 

41 3.900 30 748 521 1 222 

mailto:biblioteca.proctec@souzamarques.br
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8.5 SERVIÇO DE REFERÊNCIA 

Este serviço é distribuído entre as bibliotecárias da FTESM. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MÊS 
COMUTAÇÃO 

LEVANTAMENTO 
BIBLIOGRÁFICO 

PESQUISAS EM BASES 
DE DADOS 

PESQUISA NO 
POLIGLOTA 

CAPACITAÇÃO DE 
USUÁRIOS 

ORIENTAÇÃO À 
TRABALHOS 

ACADÊMICOS 

OUTROS   (Ex. visita 
guiada e etc..) 

Jan  0 0 0 0 0 0 

Fev  0 3 0 3 2 1 

Mar  0 2 0 6 1 1 

Abr  3 5 0 34 1 2 

Maio  3 3 0 36 3 1 

Jun  0 14 8 46 8 5 

Jul  11 3 3 1 8 3 

Ago  10 1 1 60 2 1 

Set  10 2 0 9 2 0 

Out  4 2 0 44 4 0 

Nov  3 5 3 4 2 1 

Dez  2 5 5 0 2 2 

Total  46 45 20 243 35 17 

    
 

    
 

  
  


